ใบงานที่  1
สาระการประกอบอาชีพ  วิชาทักษะการขยายอาชีพ  รหัสวิชา อช 31002
1.  ให้ผู้เรียนศึกษาค้นคว้าจากแหล่งเรียนรู้ สื่อต่าง ๆ ในเรื่องต่อไปนี้

1.1  ความหมายของการจัดการอาชีพ

                1.2  ความสำคัญของการจัดการอาชีพ

                                1.3  แหล่งศึกษาค้นคว้า
 2.  ให้ผู้เรียนร่วมกันวิเคราะห์ชุมชนของตนว่ามีจุดแข็ง จุดอ่อน โอกาสและอุปสรรค อะไร อย่างไร
แบบวิเคราะห์ชุมชน
	ปัจจัยภายใน
	จุดแข็ง
	จุดอ่อน

	
	
	

	ปัจจัยภายนอก
	โอกาส
	อุปสรรค

	
	
	


           ชื่อชุมชน  ......................................................  ที่อยู่  ....................................................................................

สรุป  ..............................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

          ผู้ร่วมวิเคราะห์  .............................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................          
3.  ให้ผู้เรียนนำผลจากการวิเคราะห์ชุมชนร่วมกับคนในชุมชน  ช่วยกันกำหนด  วิสัยทัศน์  พันธกิจ  เป้าหมายการ
      พัฒนา / ขยายอาชีพชุมชน  แล้วบันทึกในแบบบันทึก                    
แบบบันทึก
วิสัยทัศน์  ..........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

พันธกิจ  ............................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
เป้าหมายการพัฒนาอาชีพชุมชน  ......................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
4.  ให้ผู้เรียนจัดทำแผนปฏิบัติการขยายอาชีพ
แผนปฏิบัติการขยายอาชีพ  .........................................................

ที่           กิจกรรม             เป้าหมาย            ระยะเวลา          ยุทธศาสตร์           เงินลงทุน         ผู้รับผิดชอบ
ใบงานที่  2
สาระการประกอบอาชีพ  วิชาทักษะการขยายอาชีพ  รหัสวิชา อช 31002
ให้ผู้เรียนยกตัวอย่างอาชีพที่มีความเสี่ยงในสังคมปัจจุบัน  พร้อมหาภาพ / เหตุการณ์ / ข่าว / บทความ  
ประกอบ 1 ภาพ  และอธิบายดังหัวข้อต่อไปนี้
1. จะมีวิธีจัดการความเสี่ยงได้อย่างไร
2. ปัจจัยที่ก่อให้เกิดความเสี่ยงมีอะไรบ้าง
3. จะมีวิธีการบริหารความเสี่ยงได้อย่างไร
ใบงานที่  3
สาระการประกอบอาชีพ  วิชาทักษะการขยายอาชีพ  รหัสวิชา อช 31002
1.  ให้ผู้เรียนค้นคว้าเรื่องการจัดการตลาดแล้วบันทึกลงในแบบบันทึกต่อไปนี้
แบบบันทึก
เรื่อง  การจัดการตลาด
ผู้บันทึก  ...................................................................................................................................................................
แหล่งค้นคว้า  ...........................................................................................................................................................
วันที่  ............................................  เดือน  .........................................................  พ.ศ.  ...........................................
1. การจัดการตลาดมีความหมายดีอย่างไร  และมีความสำคัญอย่างไร
2. การส่งเสริมการขายคืออะไร  วิธีส่งเสริมการขายทำได้อย่างไรบ้าง  จงอธิบาย
3. การโฆษณาเป็นส่วนหนึ่งของการขาย  ท่านจะวางแผนการโฆษณาอย่างไร  จึงจะทำให้สินค้าของ
        ท่านติดตลาดตลอดไป
ใบงานที่  4
สาระการประกอบอาชีพ  วิชาทักษะการขยายอาชีพ  รหัสวิชา อช 31002
1.  ให้ผู้เรียนทำเครื่องหมาย (ลงหน้าข้อที่เป็นรายการค้าและทำเครื่องหมาย (ลงหน้าข้อที่ไม่เป็นรายการค้า
       ..........  1.1  ปรีชานำเงินสดมาลงทุน  5,000  บาท  พร้อมด้วยชั้นสำหรับวางสินค้าในร้านราคา  1,000  บาท
       ..........  1.2  ปรีชาไปที่ว่าการอำเภอเพื่อขอทราบระเบียบ  เกี่ยวกับการจดทะเบียนร้านค้าและการเสียภาษี
       ..........  1.3  ปรีชาซื้อของเข้าร้าน  2,000  บาท
       ..........  1.4  ตกแต่งร้านและติดป้ายหน้าร้าน
       ..........  1.5  ขายสินค้าได้เงินสด  300  บาท
       ..........  1.6  ขายสินค้าเป็นเงินเชื่อ  ให้ป้าสมศรี  200  บาท
2.  ให้ผู้เรียนทำแบบฝึกหัดการบันทึกรายการค้าในบัญชี
      เกษมเปิดร้านรับซ่อมวิทยุในหมู่บ้านห้วยทราย  ในเดือนกุมภาพันธ์  2552  มีรายการค้าเกิดขึ้นดังนี้
      ก.พ.     1     นำเงินสดมาลงทุนเปิดร้าน  2,000  บาท  เครื่องมือซ่อมวิทยุราคา  3,000  บาท
                2     ซื้อโต๊ะทำงานพร้อมเก้าอี้  2  ชุด ราคา  800  บาท
                       ซื้อโคมไฟตั้งโต๊ะ  1  ชุด  ราคา  300  บาท
             10   รับเงินค่าซ่อมวิทยุจากลูกค้า  3  ราย  เป็นเงิน  250  บาท
             12   จ่ายค่าทำป้ายหน้าร้านเป็นเงิน  40  บาท

15    รับเงินค่าซ่อมวิทยุจากลูกค้า  2  ราย  เป็นเงิน  240  บาท
18    จ่ายเงินเป็นค่าอะไหล่  300  บาท
20    ซ่อมวิทยุให้นายโชติ  คิดค่าซ่อม  150  บาท  นายโชติขอค้างไว้ก่อน
22     ซื้อเครื่องมือเพิ่มเติมเป็นเงินเชื่อ  จากร้านแสงชัย  ราคา  500  บาท
25     รับเงินค่าซ่อมจากนายโชติ  สำหรับหนี้ที่ค้าง  150  บาท
28     รับเงินค่าซ่อมวิทยุจากลูกค้า  5  ราย  550  บาท
3.  ให้ทำเครื่องหมาย (หน้าข้อความที่เห็นว่าถูก  และทำเครื่องหมาย (หน้าข้อความที่เห็นว่าผิด
   
...........  1  การทำบัญชีเป็นการจดบันทึกเหตุการณ์ทุกอย่างที่เกิดขึ้นจากการประกอบอาชีพ
   
...........  2  จุดประสงค์สำคัญ  ของการทำบัญชีคือ  เพื่อให้รู้ผลประกอบการอาชีพหรือการประกอบกิจการ
         
ว่ามีกำไรหรือขาดทุน
  
...........  3  การเขียนหนังสือและตัวเลขให้อ่านง่ายและชัดเจน  เป็นสิ่งจำเป็นในการทำบัญชี
   
...........  4  การจัดสินค้าหน้าร้าน  เพื่อจูงใจลูกค้าถือเป็นรายการค้าอย่างหนึ่ง
    ...........  5  ขายของเป็นเงินเชื่อให้นายแดงไม่ถือเป็นรายการค้า

...........  6  หลักฐานประกอบการลงบัญชี ได้แก่ ใบเสร็จรับเงิน บิลเงินสด ใบสำคัญรับเงิน ใบส่งของ
             
หรือ  หลักฐานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับรายการค้า
   
...........  7  หลักฐานประกอบการลงบัญชี เมื่อลงรายการในบัญชีเสร็จแล้วก็ไม่จำเป็นต้องเก็บไว้ 
               
เพราะได้ บันทึกไว้เป็นหลักฐานแล้ว

...........  8  เพื่อสะดวกต่อการหากำไรขาดทุน และแสดงฐานะการเงิน จึงจัดแยกรายการบัญชีเป็น 5 ประเภท
                  
คือ ทรัพย์สิน หนี้สิน ทุน รายได้ และค่าใช้จ่าย
   
...........  9  รายการบัญชีทั้ง 5 ประเภท หากมีราคาการค้าไม่มากอาจจะรวมไว้ในสมุดบัญชีเล่มเดียวกัน
      
ก็ได้ โดยเขียนสารบัญว่าบัญชีอะไรอยู่หน้าไหน

...........  10  ลักษณะแบบฟอร์มบัญชี และจำนวนบัญชีที่ใช้มีการกำหนดไว้เหมือนกันทุกกิจการสาขาอาชีพ
ใบงานที่ 5
สาระการประกอบอาชีพ  วิชาทักษะการขยายอาชีพ  รหัสวิชา อช 31002
1.  ให้ผู้เรียนรวมกลุ่มเพื่อนไปค้นคว้าหาความรู้ในเรื่อง “การขับเคลื่อนธุรกิจเพื่อขยายอาชีพ” จากแหล่งเรียนรู้
ต่าง ๆ ทั้งสื่อบุคคล และจาก Internet แล้วเขียนสรุปย่อเป็นองค์ความรู้ลงในแบบบันทึก
แบบบันทึก
เรื่อง การขับเคลื่อนธุรกิจเพื่อขยายอาชีพ
แหล่งค้นคว้า............................................................................................................................................................
เนื้อหา
1.  การวิเคราะห์ความเป็นไปได้ของแผนธุรกิจ  ........................................................................................


2.  การจัดทำแผนปฏิบัติการขยายธุรกิจ  ...................................................................................................


3.  ขั้นตอนการขับเคลื่อนแผนปฏิบัติการขยายธุรกิจ  ..............................................................................

2.  ให้ผู้เรียนไปศึกษาจากผู้ประสบความสำเร็จในการประกอบอาชีพ  โดยมีหัวข้อในการสนทนาดังนี้
              1.  แนวทางในการประกอบอาชีพให้มีความมั่นคง  ................................................................................
              2.  การจัดทำแผนธุรกิจเพื่อขยายอาชีพ  ..................................................................................................
              3.  ขั้นตอนการขับเคลื่อนแผนปฏิบัติการขยายอาชีพ  ............................................................................
3.  ให้ผู้เรียนฝึกเขียนแผนปฏิบัติการขยายอาชีพ

